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Normas de Funcionamento Programa “Viver o Verdao — Pré”

Artigo 1.°
Ambito

1. O presente documento visa definir as Normas de Funcionamento para a implementagdo do Programa
“Viver o Verdao —Pré”, dos Servigos de Apoio a Familia da Educagdo Pré-Escolar, o qual tem por objetivo
alargar resposta as familias durante o més de agosto, para as criangas que frequentam os Servigos de
Atividades de Animagdo nos estabelecimentos de ensino pré-escolar da rede publica do concelho de
Lagos e que declarem pretender usufruir deste Programa.

2. Este Programa surge na aposta do Municipio em garantir atividades, para esta faixa etaria, durante o
més de agosto, uma vez que a oferta no concelho é insuficiente para as necessidades dos municipes.
O Programa é concebido para o desenvolvimento de atividades diversificadas de ocupagdo de tempos
livres, planeadas e avaliadas em fun¢do do bem-estar e do prazer das criangas, bem como responder
as necessidades das familias, garantindo um acompanhamento pedagdgico de qualidade as criangas.

3. O Programa assenta no conjunto de normativos legais que regulam e definem procedimentos
designadamente:
- Regulamento dos Servigos de apoio a Familia da Educagdo Pré-Escolar;
- Decreto-Lei n2 21/2019, de 30 de janeiro — concretiza o quadro de transferéncia de competéncias
para os érgaos municipais e para as entidades intermunicipais no dominio da educacgao.

Artigo 2.°
Objetivos

1. O Programa tem por objetivos:

a) Promover contatos com o exterior através de idas a praia, campo, visitas a equipamentos culturais;

b) Promover a atividade lidica e a animagdo socioeducativa como estratégia fundamental para o
bem-estar da crianga;

c) Criar espacos e relagdes de suporte e de apoio que facilitem e estimulem o estabelecimento de
relagGes interpessoais e intergrupais através da valorizag¢do do jogo;

d) Desenvolver atividades que estimulem a participacdo, a livre expressdo e a autonomia;

e) Desenvolver atividades que promovam a relagdo familia/escola/comunidade.

Artigo 3.°
Organizac¢ao e Modelo de Funcionamento

1. Parcerias
O Programa é gerido entre o Municipio de Lagos, através da DDSEC-DEJD (Departamento de
Desenvolvimento Social, Educagdo e Cultura — Divisdo de Educacdo, Juventude e Desporto) em parceria
com os 6rgdos de administragado e gestdo dos agrupamentos de escolas.

2. Data de Funcionamento

a) O Programa decorre entre o dia 1 a 31 de agosto, nos dias Uteis, encerrando nos feriados nacionais e
nas tolerancias de ponto.

b) No dia 1 de agosto sera dedicado a organizacdo dos espacos e das equipas. Sera realizada uma reunido
com os encarregados de educagdo para a apresentagdo: da equipa, calendarizagdo de atividades e
validagdo da participagdo. No ultimo dia util do més é encerrada a atividade para as criancas onde serdo
realizadas agGes de limpeza/arrumacgdo dos espacos e avaliagdo.

3. Local
O Programa ocorre de forma rotativa e anual entre as escolas da EB Ameijeira com a EB de Santa Maria.
Esta rotatividade teve em conta as carateristicas fisicas dos estabelecimentos de ensino (nimero de salas,
nimero de wc’s e zona de recreio de ensino pré-escolar, assim como a localizagdo geografica mais
centralizada).
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4. Horario
O Programa tem o seguinte hordrio de funcionamento: 9h00 as 17h00.

5. Vagas
Poderdo ser aceites no maximo 100 criangas, organizadas por 4 grupos, tendo no maximo 25 criangas por
grupo, o qual podera vir a ser reduzido sempre que se venha a verificar necessario para a funcionalidade
e qualidade do servigo ou sempre que haja criangas com N.E.

6. Destinatarios
O Programa destina-se as criancas que frequentam os Servigos de Apoio a Familia (Atividades de
Animagdo) da Educagdo Pré-Escolar da rede publica do concelho de Lagos e cujos adultos do agregado
familiar se encontrem a trabalhar durante o més de agosto.

Artigo 4.°
Inscrigdes e Método de Selegdao

1. Inscrigoes
a) O periodo de inscrigdes para os destinatarios decorrera entre o dia 29 de abril e 12 maio sera divulgado
nos canais habituais.
b) As inscrigbes deverdo ser efetuadas, através do preenchimento da candidatura online disponivel na
Plataforma SIGA na sua impossibilidade deverdo ser efetuadas junto das Secretarias dos respetivos
Agrupamentos.
c) No caso de irmdos sera necessario efetuar a candidatura para cada uma das criancas.

2. Documentagao exigida:

a) Documento da Entidade patronal dos elementos adultos do agregado familiar referindo o horério
da atividade e mapa de férias respeitante ao ano de 2024;

b) Para trabalhadores independentes e empresarios em nome individual deverd ser entregue
certiddo comprovativa da atividade profissional se encontra ativa ou certiddo comercial
permanente. Este documento deve ser acompanhado por uma declaragdo de honra onde conste
o horario praticado e o periodo de férias;

¢) Documento emitido pelo Instituto de Seguranga Social com indicagdo do posicionamento do
escaldo de abono;

d) Em caso de familias monoparentais devera ser entregue o documento emitido pelo Instituto de
Seguranga Social da Composi¢ao do Agregado Familiar.

3. Critérios de Admissdo

1. AEntidade Organizadora apds recegao das inscrigdes efetuara uma analise individual. Avaliando
todos os documentos exigidos e consequentemente verificar-se se os mesmos preenchem as
condigdes exigidas no ponto 2. Apenas serdo admitidas as candidaturas devidamente instruidas
nos seguintes termos:

a) Entrega da documentacdo exigida;

b) Pagamentos atualizados dos Servicos de Apoio a Familia da Educagdo Pré-Escolar no ato da
candidatura;

c) Efetuadas dentro do prazo definido para a inscrigdo;

d) Serdo excluidas todas as candidaturas que ndo cumpram o estipulado nas alineas anteriores.

4. Selegao
A selecdo dos candidatos para a frequéncia no Programa obedece aos seguintes critérios de
prioridade:
a) Posicionamento do escaldo de abono 1;
b) Posicionamento de escaldo de abono 2;
¢) Familias monoparentais;
d) CondigGes socio - educativas mediante parecer pedagdgico ou apds andlise social do agregado
familiar;
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e) Nunca tenha participado.

1. As vagas serdo preenchidas de acordo com os critérios de prioridade. Em caso de empate, sera
considerada a data de inscrigdo.

2. Aanalise e selegdo das candidaturas sera elaborada pelas entidades gestoras do Programa e serdo
constituidos no maximo 4 grupos.

3. Apods o preenchimento de todas as vagas os restantes candidatos ficam em lista de espera
ordenada pelos critérios de prioridade.

4. A listagem dos candidatos admitidos sera afixada nos estabelecimentos de ensino pré-escolar
durante a primeira quinzena de junho.

5. Validagdo da inscrigao
Ainscrigdo no Programa apenas sera valida apds envio de notificagao emitida pelo Municipio
através da Plataforma SIGA.

1. A participacdo do candidato/a nas atividades do Programa sé serd possivel apds as autorizagBes
devidamente preenchidas e assinadas pelo encarregado de educagdo ou representante legal dos
seguintes documentos:

a) Termo de autorizagdo para as saidas ao exterior;
b) Termo de autorizagdo da saida da crianga;
c) Termo de utilizagdo de imagem.

Artigo 5.°
Faltas

1. Todas as faltas e ou atrasos na entrada das atividades por parte das criangas deverdo ser
previamente comunicadas pelo Encarregado de Educagao.

2. A partir da quinta falta, sem que tenha sido apresentada qualquer justificagdo, o candidato/a sera
excluida do Programa.

Artigo 6.°
Desisténcias

1. As desisténcias deverdo ser comunicadas por escrito ao Municipio de Lagos — Unidade
Técnica Educacdo e Juventude, educacao@cm-lagos.pt.

Artigo 7.°
Refei¢Oes

1. O Programa abrange o servi¢o de fornecimento de refeigdes (almogo e lanche) nos seguintes
Horarios:
Almocgo: 12h30 - 13h30
Lanche: 15h30 - 16h00

2. As senhas das refei¢des (almogo) serdo comparticipadas de acordo com o posicionamento do
escaldo de abono.
Escaldo A: Gratuito
Escaldo B: 0,73 €
S/ Escaldo ou a partir do 32 escaldo: 1,46 €

3. Caso a crianga ndo almoce pontualmente na escola, a auséncia devera ser reportada a pessoa
responsavel pela sala/grupo até as 9h30, de forma a evitar a cobranga da refeicio e o desperdicio
alimentar.
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4. O pagamento do valor das refeicdes consumidas relativo ao més de agosto serd enviado pela
Plataforma SIGA ao encarregado de educacgdo, com a respetiva referéncia Multibanco durante o
més de setembro. O pagamento devera ser efetuado até ao ultimo dia util do més de setembro.

5. Na impossibilidade do pagamento ser efetuado por referéncia Multibanco, este poderd ser
realizado junto da tesouraria da Municipio de Lagos.

6. Asementas sdo afixadas no estabelecimento de ensino e na Plataforma SIGA.

Artigo 8.°
Composi¢do da Equipa

1. No decorrer do Programa as criangas serdo asseguradas durante as atividades:
a) Um animador por cada grupo;
b) Dois assistentes por cada grupo;
c¢) Um Monitor (OTL) por cada grupo;
d) Dois animadores e dois assistentes para apoio aos grupos;
e) A coordenagdo, supervisdo e monitorizagdo serd assegurada por técnicos de educagdo de
infancia afetos as entidades promotoras.

Artigo 9.2
Atividades

1. Validagdo da Participagdo
A participacdo do candidato/a nas atividades do Programa so sera possivel apds as autorizacbes
devidamente preenchidas e assinadas pelo encarregado de educagdo ou representante legal dos
seguintes documentos:
-Termo de autorizagdo para as saidas ao exterior;
-Termo de autorizagdo da saida da crianga;
-Termo de autorizagdo para captagdo e uso de imagem.

2. Material necessario para as atividades
No decorrer das atividades inseridas na calendarizagdo do Programa os participantes devem trazer:
a) Roupa e calcado confortavel, adequados as atividades;
b) Mochila com uma muda de roupa completa, protetor solar, toalha de banho e fato de banho;
¢) Uma merenda para o periodo da manha preferencialmente fruta e uma garrafa de agua;
d) Todo o material devera estar devidamente identificado.

3. Passeios/Visitas

Para as deslocacGes a praia e visitas, serdo utilizados transportes cedidos pelo Municipio de Lagos.
Pontualmente poderdo ser desenvolvidas atividades que necessitem de uma comparticipacdao
financeira por parte dos encarregados de educagdo (ex: participagdo em parques tematicos).

4. Extravio

A Entidade organizadora, bem como os restantes intervenientes, ndo se responsabilizam por
guaisquer extravios dos bens dos participantes, pelo que se sugere que as criangas ndo tragam bens
de elevado valor para o decorrer das atividades.

Artigo 10.°
Seguro

As criangas estdo abrangidas pelo Seguro Escolar.
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Artigo 11.°
Saude

1. E obrigatéria a prestacdo da informacdo exata, pelos Encarregados de Educacdo aos
responsaveis, sobre as restricdes, doencgas, condicdes e/ou necessidades especiais dos
participantes.

2. No caso de acidente ou doenga subita dos participantes, serdo acionados todos os meios de
socorro necessarios a situacdo concreta e os Encarregados de Educacdo serdo informados,
devendo dirigir-se para o local onde o seu educando se encontre.

3. Os pais sempre que suspeitarem que a crianga esta doente, deverdo informar o responsavel pela
sala/grupo, ndo podendo frequentar o Programa.

4. Apos o periodo de doenga, a crianga regressard ao Programa acompanhada de um atestado
médico, caso tal venha a ser solicitado.

5. Os Encarregados de Educagdo tem o dever de informar os responsaveis pelos grupos por
qualquer problema de saude do seu educando.

6. SO podem ser administrados medicamentos as crian¢as, mediante cdpia de receituario médico
acompanhada da posologia.

Artigo 12.°
Direitos e Deveres dos Encarregados de Educagao

1. OsEncarregados de Educagao tém o direito de:
a) Conhecer a equipa técnica responsavel da crianga;
b) Tomar conhecimento, no ato da candidatura, das normas de funcionamento;
c¢) Tomar conhecimento sobre o plano de atividades previsto, assim como das condig¢des fisicas e
logisticas em que devera decorrer;
d) Obter informagdes e esclarecimentos sempre que solicitar.

2.  Os Encarregados de Educagdo tém o dever de:

a) Informar, no ato da apresentagdo, sobre todo e qualquer dados importante relativo a crianca,
nomeadamente no que se refere a doencas, incapacidades, necessidades de alimentacdo
especificas ou quaisquer outras caracteristicas que possam condicionar ou limitar a atividade do
mesmo;

b) Respeitar as presentes Normas de Funcionamento;

¢) Garantir que a crianga cumpre os horarios estabelecidos;

d) Garantir que a crianca n3o transporte consigo dinheiro, objetos cortantes ou eletrénicos e/ou
outros materiais pessoais desnecessarios;

e) Garantir que o contacto telefénico direto facultado se encontra atualizado e, sempre que haja
condicionantes no atendimento, indicar um contacto direto alternativo, por forma a facilitar a
comunicagdao em caso de necessidade;

f) Responsabilizar-se pelo transporte da crianga para a escola de acolhimento definida;

g) Comunicar por escrito, quando ocorra, a desisténcia da crianga.

Artigo 13.°
Direitos e Deveres da Entidade Promotora

1. Sao direitos da Entidade Promotora:

a) Exigir o cumprimento das Normas do Programa;

b) Rececionar as candidaturas e elaborar a respetiva avaliagdo, podendo excluir as que ndo se
enquadrem nas condi¢des exigidas nas presentes Normas de Funcionamento;

c) Alterar as atividades sempre que necessario e se justifique;

d) Tomar decisGes inerentes em prol do funcionamento do Programa.

2. S3o deveres da Entidade Promotora:

a) Cumprir as Normas do presente Programa;

b) Transmitir aos encarregados de educagao a informagao sobre o Programa:
c) Rececionar e efetuar a devida analise dentro dos referidos prazos;
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d) Fazer a respetiva divulgacdo das atividades, bem como das listagens dos selecionados junto dos

encarregados de educagdo; Pronunciar-se acerca de qualquer pedido de esclarecimento dos
encarregados de educac¢do, bem como elaborar respostas as reclamagdes por estes apresentados;

e) Assegurar a alimentagdo diaria das criangas para aquelas que demonstraram interesse a usufruir;
f)  Transmitir aos encarregados de educagdo qualquer situagdo que ocorra em relagdo ao seu/sua

educando/a;

g) Responder as necessidades dos animadores e assistentes, dentro das suas possibilidades, para

que seja possivel um bom desenvolvimento das atividades;

h) Transmitir aos técnicos ou assistentes qualquer alteragdo do regime de participagdo das criangas;
i)  Assegurar a presenca dos técnicos e assistentes nas devidas as atividades;

j)  Resolver situagGes apresentadas pelos animadores ou assistentes de cariz conflituoso de forma

harmonizavel.

Artigo 14.°
Condigoes de Utilizagdao de Imagem

1. E obrigatdéria a permissdo prévia, informada livre, especifica e expressa a autorizagdo de
fotografar, filmar, divulgar e publicar online ou noutro suporte por parte do encarregado de
educacgado da crianga, imagens, videos ou trabalhos das criangas que apenas podem ser utilizadas
para fins ndo comerciais e de divulgagdo das atividades realizadas no Programa.

2. O Programa compromete-se a nao divulgar ou difundir imagens que permitam a identificacado da
crianga. Para tal esta impedida de juntar o nome completo ou parcial junto da fotografia ou filme,
assim como qualquer outro elemento identificativo de cariz pessoal.

Artigo 15.°
Prote¢ao de Dados Pessoais

O Municipio de Lagos tem um compromisso de conformidade com as normas juridicas de protegdo
de dados pessoais, estando a politica de protecao de dados disponivel em www.cm-lagos.pt

As operagOes de tratamento de dados pessoais estdo fundamentadas no consentimento do titular
dos dados, através de manifestacdo de vontade expressa pelo titular dos dados ou, no caso em que
o titular dos dados seja menor de idade, pelos seus Encarregados de Educagdo, sendo realizadas
exclusivamente para os efeitos definidos pelo Programa

Todos os titulares de dados podem exercer os seus direitos de informacgao, de reclamagdo ou de
protecdo de dados, designadamente os direitos de acesso, retificacdo, oposicdo, limitagdo de
tratamento, portabilidade ou apagamento, através de pedido de exercicio desses direitos
formulado ao Encarregado da Protecdo de Dados através do email protecaodedados@cm-lagos.pt,
presencialmente, através do preenchimento do formulario de exercicio de direitos disponivel no
balcdo de atendimento do Municipio.

Em caso de ocorréncia de incidentes de violagdo de dados, qualquer interessado ou titular dos
dados pode comunicar esse incidente através de contacto com o Encarregado da Protegdo de Dados
ou, presencialmente, através do preenchimento do formulario de comunica¢do de incidentes
disponivel no balcdo de atendimento do Municipio.

O titular dos dados tem ainda, caso assim o pretenda, direito a apresentar reclamacgdo diretamente
a autoridade de controlo, devendo, nesta situagdo, contactar diretamente a Comissdo Nacional de
Protecdo de Dados.

Artigo 16.°
Casos Omissos

Em tudo o que ndo estiver previsto nas presentes Normas de Funcionamento, todos os casos omissos

serdo objeto de analise e decisdo por parte do Municipio de Lagos e dos Agrupamentos Escolares.
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